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ここでは、授業の登録（履修登録）について、解説します。 

 

1－1．履修登録メニュー 

1ログイン後のホーム画面より、上部メニュータブから

［履修登録関係］にカーソルを合わせ、［履修登録］を

クリックします。 

2履修登録の流れの説明画面が表示されます。 

各項目の説明が表示され、表示されている順に画

面が進んでいきます。 

4.卒業見込判定•進級見込判定※1と5.資格取得見

込判定※2については履修登録が完了後、各判定を

実行すると結果が表示されます。履修登録を始め

る場合は        をクリックします。 

※１ 卒業見込判定は４年生のみ。１～３年生は進級見込判定。※２ 資格見込判定は４年生のみ。 

 

１－２．【前期履修登録時のみ】専門教養科目群（パッケージ）の設定（人間開発学部・観光まちづくり学部・神道文化学部（夜間主）を除く） 
 

● 専門教養科目群（パッケージ）   登録設定 

希望する専門教養科目群（パッケージ）を１つ選択し、回答

をクリックします。複数選択はできません。各パッケージの科

目など詳細は履修要綱を確認してください。 

1－3． 【前期履修登録時のみ】専攻資格希望登録の設定 
 

 

● 登録設定（専攻、コース、教職、資格、副専攻） 

❶   【専攻コース•卒業論文】 

希望する専攻、コース、卒業論文（履修・非履修）の選択

をします。ただし、卒業論文は文学部のみに表示されま

す。いずれの学科も１年次４月に登録した専攻、コースは

仮登録です。最終決定する学年は、学科によって異なり

ます。履修要綱で確認し、登録をしてください。 

❷   【教職•基礎免許】 

教職課程は教員免許の取得を希望する場合に選択しま

す。基礎免許にはあらかじめ、学科ごとに指定された教

科のみ表示されます。 

「希望」欄の □ にチェックをいれます。 

❸   【教職•副免許】 

副免許の取得を希望する場合に選択します。 

❹   【資格】※１～４年次前期に登録･変更可能 

資格の取得を希望する場合に選択します。資格課程の登

録は２年次以降になりますが、１年次からでも仮登録す

ることができます。 

❺   【副専攻】※１～４年次前期に登録･変更可能 

副専攻の取得を希望する場合に選択します。 

❻   【確認】 

希望する専攻、コース、卒業論文、教職、資格、副専攻を 

選択後、確認をクリックします。クリック後、「専攻資格確認」（次図）が 

表示されますので、内容を確認後、［確定］をクリックすると登録が完了します（修正する場合は「戻る」を選択）     。 

  

履修登録関係メニュー 

次へ 
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③ 

④ 

図書館司書・学校図書館司書教諭課程
は選抜試験に合格している方のみ、本
登録できます。 

⑤ 

⑥ 

副専攻は複数選択できません。 

副免許は、基礎免許の選択がないと副
免許の選択はできません。 

② 
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専攻資格希望登録内容の確認をします。 

 

① 選択をした各項⽬の内容を確認します。 

② 内容の確認後［確定］をクリックします。登録が完了します。 

③ 登録内容の変更をしたい場合は、［戻る］をクリックします。 

 

 

③ 

① 

② 
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選択 

 

1－4．履修登録 

専攻資格希望登録選択後に履修登録の画面が表示されます。 

このページで履修登録することができるのは、一般登録科目のみです。事前登録科目（抽選）はこのページには表示されませ

ん。事前登録科目の登録方法は「２．抽選希望登録（事前登録科目の登録）   」 P３０参照 を確認してください。 

 

● 授業の追加 

授業の登録をするための時間割表が画

面に表示されます。登録を希望する曜

日・時限欄にある選択をクリックする

と、各自が登録できる授業科目一覧が

表示されます（右図参照）。 

❶   【チェック欄】 

□欄にチェックを入れることで、授業科

目を選択することができます。１科目の

み選択をしてください。複数の科目を選

択すると、エラーとなります。 

❷   【授業コード】 

授業の登録番号です。 

❸   【科目名】 

科目名、担当教員、開講キャンパスが表

示されています。科目名をクリックする

と、シラバスを確認することができます。 

❹   【単位】 

授業における単位数です。 

❺   【確定】 

登録する科目の□にチェックを入れ、確

定をクリックします。選択した科目が時間

割画面に表示されます。 

※オンデマンド型授業の登録可能数は、対

面型授業などの全ての授業実施形態を

含め、１曜日あたり７科目までとなります

ので注意してください。 

（例：【月曜日】対面４科目、オンデマンド３科

目は履修可能、対面２科目、ライブ配信

型１科目、オンデマンド５科目は合計で８

科目になるため、１科目削除が必要にな

ります） 
 

● 授業科目の変更•取消 

一度登録した授業科目を別の授業科目へ変更したい場合は、変 

更を希望する曜日・時限欄にある をクリックします。 

登録を取り消す場合は、削除を希望する曜日・時限欄にある 

をクリックします。 

① ② ③ ④ 

⑤ 

＜注意事項＞ 

をクリックするだけでは削除は完了しません。P2８ の通りチェック→確定まで完了させてください。 削除 

削除 

▼
 

2７ 



第６章 学生支援システム「K-SMAPYⅡ」  

 

 

● 振替状況の確認 

カリキュラム改定により、同じ授業で

あっても科目名が異なる場合がありま

す。 

メニュー右上の 

ボタンをクリックすると、新旧科目名の振

替状況確認の画面が表示されます。 

［科目名］の表示部分について、開講キ

ャンパスの次に［通年］と表示がある場

合は、対象の科目が通年科目であること

を表しています。［振替］の表示がある場合

は、カリキュラム改定によって新旧両方の

科目名が表示されます。 
 

● チェックについて 

1授業の選択が正常に行われているか、

確認をします。 

登録・削除を完了するためには必ず 

をクリックします。      

 「チェックを開始してよろしいですか。」

とメッセージが出ますので、    ［OK］を 

クリックします。 

2最終確認の画面が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 エラーがある場合  ➡エラー画面が表示され、エラーの詳細が確認できます。エラーを解消しないと確定をクリックでき

ないため、履修登録が完了できません。エラー内容を修正してください。 

  エラーがない場合   ➡画面上に「エラーはありません。」と赤字でメッセージが表示されます。  

確定をクリックすると「確定してよろしいですか。」のメッセージが表示されますので、 

［OK］をクリックします。➡履修登録の完了画面が表示されます。           「 確定しました。」のメッセージでは 

、［OK］をクリックします。 

 

 

 

 

 

3履修登録の画面上に「履修登録が完了

しました。」とメッセージが表示されます。

これで履修登録は完了です。 

※授業の登録は履修登録期間内であれば、

登録内容を変更することができます。 

＜注意事項＞ 

 確定ボタンを押さなかった場合、登録した科目は無効となります。登録をしている最中に長時間操作を行わない 

場合は、タイムアウトして登録が無効となることがあります。 

  振替状況の確認 

重要 
 

チェック 
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② ① 

① 

 

● 履修登録完了後のメニュー 
 

❶    【授業の選択へ戻る】……授業の登録画面に戻ります。 

❷      【時間割表の印刷】………登録した科目の時間割表を印刷することができます。 

❸    【単位修得状況確認】……現在修得している単位状況を確認することができます。 
 

● 単位修得画面の見方（例） 

単位修得状況の表は、科目分類ごとに単位集計がされています。卒業要件単位・修得済単位・履修中単位・合計単位を、科

目分類ごとに確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

 

④ ⑤ 

 

② ③ 

  

 

 

 

 

 

単位修得状況の表は、科目分類ごとに単位集計がされています。 

 

❶教養総合科⽬（〜H28）、共通教育科⽬（H29〜） 

❷専門教育科目  ❸他学科の専門教育科目  ❹教職課程科目  ❺資格課程科目 

 

卒業要件単位・修得済単位・履修中単位・合計単位を、科⽬分類ごとに確認できます。 

①  

② 

③ 

 
①  

②  
③ 
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1－5．卒業・進級・資格見込判定 

● 卒業•進級見込判定について 

授業の登録を完了した後、次へをクリックすると［卒業見込判定］（１年生から３年生は［進級見込判定］）の 

画面が表示され、卒業見込の判定を行います。不足している単位がある場合は、どの分野にどのくらい単位が不足している

か判定をします。抽選中の科目情報は反映されませんのでご注意ください。 

卒業の見込みがないと判定された場合、赤字でエラーメッセージが表示されます。 

履修登録期間外に卒業見込判定を行う手順は、  「Ⅷ 1．進級見込判定」 P68参照   

または「Ⅷ 2．卒業見込判定」P69参照をご確認ください。 
 

 
 

  

＜注意事項＞ 

 専攻、コース、卒業論⽂の選択を最終的に決定する学年は、学科によって異なります。履修要綱で確認し、 

登録をしてください。 

  【教職・副免許】は、基礎免許の選択がないと副免許の選択をすることができません。 

  【資格】は、図書館司書課程・学校図書館司書教諭課程は、選抜試験に合格している方のみ、 

本登録することができます。 

 【副専攻】は、複数選択することはできません。詳細は履修要綱を参照してください。 

  授業の登録は履修登録期間内であれば、何度でも登録内容を変更することができます。  

 【資格】【副専攻】は、１〜４年次の前期履修登録期間中に登録や変更、および削除することができます。 

 【科⽬名】の表⽰部分について、開講キャンパスの次に［通年］と表⽰がある場合は、対象の科⽬が通年科⽬である 

ことを表しています。［振替］の表⽰がある場合は、カリキュラム改定によって新旧両⽅の科⽬名が表⽰されます。 

 ［通年］表⽰（例） 

 

 

 ［振替］表⽰（例） 

 

 

 

例の場合、「スポーツ・⾝体⽂化ⅠB」はカリキュラム年度が H18〜H28 年度の科⽬名、 

「スポーツ実技 B」はカリキュラム年度が H29 年度〜の科⽬名です。 

どちらを選択しても登録をすることができます。 

  ［確定］ボタンを押さなかった場合、登録した科⽬は無効となります。 

履修登録期間中は、［確定］の操作の後でも履修科⽬を変更することができます。 

登録をしている最中に⻑時間操作を⾏わない場合は、タイムアウトして登録が無効となることがあります。 

30 
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● 資格取得見込判定について《４年生のみ》 

希望資格登録をしている場合は、さらに次へをクリックすると［資格取得見込判定］の画面が表示され、資格取得見込の 

判定を行います。抽選中の科目情報は反映されませんのでご注意ください。 

希望資格登録をしていない場合は、「希望資格は一件も登録されていません。」のメッセージが表示されます。 
 

 

 

 

 

 

第6章  

 

 

 

2. 抽選希望登録（事前登録科目の登録） 

 

ここでは、事前登録科目の登録を行います。事前登録科目は、一般抽選方式の［抽選］と希望優先方式の［抽選（希望優先）］に 

区分が分かれています（「３．登録方法の種類」 第２章参照 ）。抽選希望登録をした科目は、当選確定後の科目変更は原則として 

認められませんので、抽選希望科目の登録は慎重に行ってください。 

 

● 抽選希望科目の登録（共通） 

1ログイン後のホーム画面より、［履修登録関係］➡［抽選希望登録］をクリックします。 
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2年度と開講時期（前期・後期）が表示されるので、履修登録を行う開講時期を選択してください。 

選択後は、       をクリックします。 
 

3抽選希望登録画面が表示されます。 
 

❶    【抽選グループ名称】 各曜日・時限の事前抽選科目の一覧です。抽選グループ名称をクリックすると抽選授業一覧が表示されます。 

❷    【区分】         抽選、抽選（希望優先）があります。抽選（希望優先）は、希望する順位を選択します。 

❸    【申込期間】  選希望登録の申込期間です。申込期間内に登録をしてください。 

❹    【申込状況】  申込状況が表示されます。 
 

● 抽選科目の登録 

抽選一覧から抽選グループを選択すると、抽選授業一覧が表示されます。 

➀【開講曜⽇】 授業が開講される曜⽇時限です。 

➁【科 ⽬ 名】 科⽬の登録番号、科⽬名、担当教員が表⽰されています。科⽬名をクリックすると、シラバスを確認することができます。 

➂【開講学期】 授業の開講している年度（⻄暦）と学期（前期・後期）です。 

➃【応募⼈数】 応募⼈数が表⽰されます。 

➄【希望】登録を希望する科⽬の□欄にチェックを⼊れてください。 

➅【申請】チェックを⼊れたら［申請］をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索 

    

 

 

① ② ③ ④ 
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［申請］をクリックすると「申請します。よろしいですか？」 

のメッセージが表⽰されます。 

［OK］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

［OK］をクリックすると「抽選希望を登録しました。」の 

メッセージが表⽰されます。 

［OK］をクリックすると登録は完了です。 

 

抽選希望を登録すると申込状況の欄に 

「申込済み」と表⽰されます。 

「申込済み」は抽選結果待ちの状態です。 
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● 抽選（希望優先）科目の登録 

 
➀【開講曜⽇】 授業が開講される曜⽇時限です。 

➁【科 ⽬ 名】 科⽬の登録番号、科⽬名、担当教員が表⽰されています。 

➂【開講学期】 授業が開講される年度（⻄暦）と学期（前期・後期）です。 

➃【希望順位】 希望する順位の□欄にチェックを⼊れます。 

➄【申 請】 チェックを⼊れたら［申請］をクリックし、登録が完了します。 

 

● 抽選結果の確認 

抽選希望登録科目の抽選結果を確認します。 

ログイン後のホーム画面より、［履修登録関係］  ➡ ［抽選希望登録］をクリックし、［１.抽選希望登録］の画面へ進みます。 
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❶抽選結果が発表されると、結果の欄に［当選］または［落選］と表示されます。 

❷事前登録科目の追加募集が行われる場合、申し込み可能な抽選・先着の一覧が表示されます。申込期間内に抽選希望登録を

することができます。手順は［抽選科目の登録］［抽選（希望優先）科目の登録］と同様です。 

※抽選科目は当選まで学生時間割表に表示されません。手順は「１．抽選希望科⽬の登録」「２．抽選（希望優先）について」と同様です。 

❸抽選結果発表後に改めて卒業・進級・資格見込判定を行ってください。P68参照 

❹履修登録の締切後から、抽選結果発表までの期間中は、抽選希望登録メニューが非表示となるため、事前登録した科目を確

認することができません。あらかじめ事前登録した科目を控えておくようにしてください。 

  

 

① 

② 

＜注意事項＞ 

 希望順位の上限や、当選する科目数の上限は、科目によって異なります。大学からの履修に関するお知らせをよく確

認するようにしてください。 

 抽選希望登録をした科⽬は、当選確定後の科⽬変更は原則として認められませんので、抽選希望科⽬の登録は慎

重に⾏ってください。 

①  ② ③ ④ 

学
生
支
援
シ
ス
テ
ム 

「K-S
M
A
P
Y
Ⅱ

」 

34   



第６章 学生支援システム「K-SMAPYⅡ」  

 

 

3. シラバス照会 

● シラバス照会 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン後のホーム画面より 

［授業］➡［シラバス照会］をクリックします。 

検索画面が開きます。 

 

 

 

➀【開講年度・学期】 開講年度を⼊⼒し、プルダウンから学期を選択します。 

➁【検 索 範 囲】 検索範囲は「全て対象」です。その他の選択はできません。 

➂【科⽬名】  科⽬名を⼊⼒します。 

➃【教員名】  教員の⽒名を⼊⼒します。 

➄【カリキュラム学科】 プルダウンから授業のカリキュラム学科を選択します。 

➅【開 講 場 所】 プルダウンから［渋⾕］か［たまプラーザ］を選択します。 

➆【曜⽇・時限】 プルダウンから曜⽇・時限をそれぞれ選択します。 

➇【キーワード】 キーワードを⼊⼒します。 

  

①〜⑧までの項⽬は、全て埋める必要はありません。ただし、③【科⽬名】・④【教員名】・ 

⑦【曜⽇・時限】・⑧【キーワード】のうち、1 項⽬は⼊⼒または選択してください。 

必要事項を⼊⼒または選択し、［検索］をクリックします。⼊⼒内容を全て取り消したい場合は 

［クリア］をクリックしてください。 
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第６章 学生支援システム「K-SMAPYⅡ」  

 

 

 

➀【検 索 条 件】 前画⾯で指定した検索条件が表⽰されます。 

➁【科⽬名】  科⽬名をクリックすると、シラバスを参照することができます。 

➂【件数・ページ】 検索条件に当てはまる件数が表⽰されます。件数が多い場合は、 

数ページに分かれる場合がありますので、こちらで選択してください。 

➃【戻る】  シラバス検索画⾯に戻ります。 

  

  

④ 
① 

② 

③ 
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第６章 学生支援システム「K-SMAPYⅡ」  

 

 

シラバス照会画⾯と項⽬の説明です。 

 
  

①  

② 

③ 

④ 

⑤ 

37  



第６章 学生支援システム「K-SMAPYⅡ」  

 

 

 

➀【科⽬名・教員名】  授業の科⽬名と教員名です。 

➁【免許・資格】  教員免許・資格の取得に必要な科⽬の場合、該当する教員免許・資格が表⽰されます。 

➂【開 講 詳 細】   開講キャンパス・開講時期・開講曜⽇時限・開講学年・単位数です。 

➃【講 義 授 業】  授業のテーマ・内容・到達⽬標です。 

➄【授 業 計 画】  各回の授業計画内容です。 

➅【成績評価の⽅法・基準】 評価⽅法・評価の割合・評価基準です。 

➆【注 意 事 項】  受講にあたっての注意事項です。 

➇【教科書・参考⽂献等】 授業に必要な教科書や参考⽂献の紹介です。 

  

⑥ 

⑦ 

⑧ 
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